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 کلاس آنلاین و مدیریت راهنمای ایجاد و تنظیمات

 اتیداسبرای 

 

------------------------------------------------------------ 

 

 گروه آموزشی آزمون یار

 شرکت آسا آوید آریایی با همکاری
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 فهرست مطالب

 3 ......................................................................................................................................................................... ساخت کلاس آنلاین

 4 ..................................................................................................................................................................... تنظیمات کلاس آنلاین

 7 .......................................................................................................................................... ویرایش مجدد تنظیمات کلاس آنلاین

 7 .............................................................................................................................................................. نحوه ورود به کلاس آنلاین

 8 ........................................................................................................................................................................ امکانات کلاس آنلاین

 15 ........................................................................................................................... مشاهده فایل های ذخیره شده کلاس آنلاین
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  : کلاس آنلاین ساخت

)چرخ دنده در گوشه  "تنظیمات"جهت ساخت کلاس آنلاین به درس مورد نظر وارد شوید. سپس بر روی گزینه 

 را کلیک کنید. "شروع ویرایش"سمت چپ درس( کلیک نمایید. گزینه 

  

 

 

 

 

 

 

 

 لسه مورد نظر کلیک نمایید.در پایین ج "اضافه کردن یک فعالیت یا منبع"پس از آن بر روی گزینه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 را بزنید. "اضافه کردن"و گزینه  را تیک زده ”دکمه آبی“در پنجره باز شده گزینه 
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 :)نام، دسترسی ها و زمان( تنظیمات کلاس آنلاین

 به صفحه تنظیمات کلاس آنلاین وارد می شوید.

 برای درس بنویسید. "توصیفی"ت تمایل و در صور "نام کلاس"در بخش اول  -1
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نقش شرکت کنندگان را تعیین نمایید. به صورت پیش فرض کلیه ثبت نام  ”participants“در بخش  -2

هستند و فرد ایجاد کننده کلاس به عنوان مدیر کلاس  (viewer)شدگان در آن درس به عنوان تماشاچی 

(moderate) .هست 

 

 

 

 

 

گزینه اول را بر  ”add participants“ردی غیر از استاد کلاس را ایجاد کرد باید در بخش در صورتی که ف نکته:

را بزند تا استاد آن درس به  ”Add“تعیین کرده و سپس گزینه  "استاد"قرار داده و گزینه دوم را  ”Role“روی 

 تمامی امکانات کلاس دسترسی داشته باشد.

 

 

 

 

شرکت کنندگان درس به عنوان دستیار به امکانات کلاس دسترسی داشته باشد در صورتی که استاد بخواهد یکی از 

 نییتع "نام شخص"دوم را  نهیقرار داده و گز” User“ یاول را بر رو نهیگز ”add participants“در بخش باید 

 تعیین کند. ”moderate“ . سپس نوع نقش آن شخص را به عنوانرا بزند” Add“ نهیکرده و سپس گز
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می توان تاریخ شروع و پایان کلاس را تنظیم کرد. برای این منظور  ”Schedule for session“در بخش  -3

 تاریخ شروع و پایان زده شود. "فعالسازی"ابتدا باید تیک 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 را بزنید. "ذخیره تغییرات و بازگشت به درس"سپس گزینه 
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 :ویرایش تنظیمات کلاس آنلاین

)چرخ دنده  "ماتیتنظ" نهیگز یبر رو یرایش مجدد تنظیمات کلاس آنلاین به طور مثال تغییر تاریخ کلاسجهت و

در مقابل  "ویرایش"سپس گزینه  .دیکن کیرا کل "شیرایشروع و" نهی. گزدیینما کیدر گوشه سمت چپ درس( کل

حه تنظیمات رفته و می توانید مانند را انتخاب کنید. پس از آن به صف "پیکربندی "کلاس آنلاین را باز کرده و 

 مراحل گفته شده در قبل اقدام به ویرایش نمایید.

 

 

 :کلاس آنلاین ورود بهنحوه 

جهت دسترسی به کلاس آنلاین و مدیریت آن بر روی دکمه آبی رنگ کلاس آنلاین در درس کلیک نمایید. سپس بر 

 لاس شوید.کلیک کنید تا وارد ک "پیوستن به جلسه"روز گزینه 
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سپس پنچره ای باز می شود که در آن از شما سوال می شود آیا می خواهید در کلاس به عنوان شنونده حضور 

را انتخاب  "میکروفون"داشته باشید یا امکان صحبت در کلاس را داشته باشید. جهت امکان صحبت در کلاس گزینه 

 نمایید.

ورگری که استفاده می نمایید باید در تنظیمات مرورگر اجازه دسترسی توجه داشته باشید که از هر مر نکته:

 در کنار آدرس سایت کلیک نمایید. "قفل"میکروفن را فعال نمایید. برای دسترسی به تنظیمات بر روی علامت 

 

 

 

 

 

 

 

ید به این سپس از شما می خواهد تا صدای خود را تست نمایید. در صورتی که هنگام صحبت صدای خود را می شنو

 را کلیک نمایید. "علامت سبز"معنی است که میکروفن شما درست کار می کند و باید 

 

 :کلاس آنلاین امکانات

 در این بخش مهم ترین امکانات کلاس را معرفی می نماییم.
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Start recording:  مشاهده در صورتی که می خواهید کلاس را ضبط نمایید تا بعد از آن توسط دانشجویان قابل

باشد، ابتدای کلاس بر روی این گزینه کلیک نمایید. دقت کنید جهت ذخیره فایل ضبط شده در انتهای کلاس حتما 

 را در سه نقطه بالا سمت راست صفحه بزنید. ”end meeting“گزینه 

استاد نیاز داشته باشد تا به جهت به اشتراک گذاری صفحه نمایش استاد به کار می رود. چنانچه  علامت مانیتور:

طور مثال نرم افزار یا صفحه وب که بر روی سیستم خود باز است را به دانشجویان نشان دهد می تواند با استفاده از 

 این گزینه صفحه مورد نظر را در کلاس به اشتراک بگذارد.

 را بزنید. ”stop“جهت توقف به اشتراک گذاری صفحه وب باید گزینه 

 جهت به اشتراک گذاری تصویر در کلاس به کار می رود. ربین:علامت دو

 جهت تغییر سبک از حالت میکروفن به شنونده به کار می رود. علامت تلفن:

 جهت قطع و وصل کردن صدا در کلاس به کار می رود. علامت میکروفن:
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Slide: ن تخته وایت برد دسترسی خواهید داشت.با کلیک بر روی این بخش شما به چند صفحه سفید به عنوا 

با کلیک بر روی این قسمت شما می توانید به ابزارهای نوشتاری و ترسیمی جهت استفاده بر روی  علامت دست:

 تخته دسترسی پیدا کنید.

 جهت یک گام برگشت به عقب به کار می رود. علامت فلش:

 ی تخته ترسیم شده است.جهت پاک کردن کلیه مواردی که بر رو علامت سطل زباله:

جهت چند یوزه کردن دسترسی های کلاس به کار می رود. این علامت زمانی استفاده می شود  علامت مستطیل:

که در کلاس دو استاد یا بیشتر وجود داشته باشد. به طور پیش فرض دسترسی به امکانات کلاس برای استادی 

 ن این گزینه دسترسی برای سایر اساتید نیز فراهم می شود.فراهم می شود که اول وارد کلاس شود، ولی با زد

 

 

 

 

 

 

 

 upload a“کلیک کنید. سپس گزینه  "+"بر روی علامت  اشتراک گذاری فایل یا عکس در کلاس:

presentation”  .را انتخاب کنید 
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ه می خواهید فایل قابل دانلود را انتخاب کنید. در صورتی ک ”upload“فایل را در قسمت مورد نظر بکشید و گزینه 

را بزنید تا فایل  ”confirm“برای دانشجویان باشد علامت دانلود مستطیل با یک فلش( را فعال کنید. سپس گزینه 

 در کلاس قابل نمایش باشد.

ید را بزنید و تای defaultنکته: جهت برگشت به حال تخته وایت برد دوباره از مسیر گفته شده بروید و تیک فایل 

 کنید.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 share“کلیک کنید و گزینه  "+"برای این منظور بر روی گزینه  به اشتراک گذاری فایل ویدیویی در کلاس:

an external video”  مستطیل لینک آدرس ویدیو را وارد کرده و گزینه را انتخاب نمایید. سپس در قسمت

“share” .را بزنید 

 را بزنید. ”stop share“کلیک کرده و گزینه  "+" بر روی علامت بعد از اتمام نمایش ویدیو مجدد

شما فقط می توانید از لینک ویدیو در یوتیوب استفاده نمایید یا اینکه ویدیو را در درس بارگزاری کنید و  نکته:

 آدرس ویدیو را در قسمت گفته شده ”copy link address“سپس با کلیک راست بر روی آن  و انتخاب گزینه 

 قرار دهید.
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را  ”make presenter“برای این منظور برای نام آن دانشجو کلیک کرده و گزینه  امکان پرزنت دانشجویان:

 take“بزنید. پس از پایان پرزنت دانشجو جهت حذف دسترسی بر روی نام خود کلیک کرده و گزینه 

presenter” .را بزنید 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 را بزنید.  ”start a poll“ کلیک کرده و گزینه "+" برای این منظور بر روی علامت نظرسنجی در کلاس:

Public chat: جهت گفتگو متنی در کلاس به صورت عمومی 

Share notes: .از این قسمت جهت تایپ متن در کلاس و به اشتراک گذاری استفاده می شود 
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کلیک کرده و گزینه  ”user“ در قسمت "تنظیمات"بر روی علامت  دانشجویان: قطع کردن میکروفن کلیه

“mute all users” .را بزنید 

 save“کلیک کرده و گزینه  ”user“ در قسمت "تنظیمات"بر روی علامت  ذخیره لیست شرکت کنندگان:

user names” .را بزنید 

 

 

 

 

 

 

 

 

 end“در گوشه بالا سمت راست صفحه کلیک کرده و گزینه  "سه نقطه"بر روی علامت  پایان دادن به کلاس:

meeting” .را بزنید 
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 :کلاس آنلاین مشاهده فایل ذخیره شده

جهت مشاهده فایل های ذخیره شده کلاس آنلاین بر روی دکمه آبی رنگ کلاس درون درس کلیک کنید و در 

جود دارد. برای نمایش فایل باید بر روی و "فایل های ذخیره شده"صفحه جدید در قسمت پایین صفحه بخش 

 در ردیف همان فایل در جدول کلیک نمایید. "نمایش"گزینه 


