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 الکترونیکی آموزش سیستم معرفی

یک نرم افزار آموزش محتوا و  Moodleایجاد شده است.  Moodleمبنای نرم افزار  بر الکترونیکی آموزش سیستم

 آسانی به مدیران  شده است. طراحی همه برای بودن دسترس ابلق و سازگاری اساس بر که مبتنی بر وب می باشد

 و بندی بسته ایجاد، را درس محتوای آنلاین طور به می توانند اساتید دهند. ارتقاء یا و نصب کرده را آن توانند می

 . رندگی می فرا تطبیقی یادگیری محیط یک در را مطالب نیز هدایت کنند. دانشجویان خودرا درس و کرده توزیع

 سیستم از استفاده نحوه ي

 بدون . کند ایجاد سیستم در کاربری حساب یک باید کاربر سیستم، به ورود منظور به سیستم، از استفاده از قبل

 این محتوای مشاهده ی و نمود مشاهده را سیستم در موجود دروس عناوین میتوان تنها حساب کاربری داشتن

 باشد. نمی امکانپذیر دروس

 

 

 

 

 

 

 

 

 كاربري حساب ایجاد

بخش فنی گروه آزمون یار برای هر دانشگاه یا موسسه یک مدیر سیستمی اصلی در سامانه که به بخش فنی سامانه 

می تواند حساب های کاربری را ایجاد کرده و به مدیر سیستمی اصلی دسترسی دارد، تعریف می کند. پس از آن 

د. بدین صورت مدیران سیستم به یک سری تنظیمات سیستم جهت حساب های دلخواه نقش مدیر را انتساب نمای

 مدیریت بخش آموزش دسترسی خواهند داشت.

 سیستم به ورود

کلیک  "ورود به سایت"وبر روی قسمت  کرده مراجعه  Eazmoonyar.com آدرس به سیستم به ورود برای

 به ورود قسمت در را ان قرار داده شده استتدر اختیار به عنوان مدیرکه  عبوری کلمه و کاربری نام نمایید. سپس

 . نمایید وارد سایت
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 زبان انتخاب

 منوی از میتوانید زبان تغییر برای  .می کند پشتیبانی انگلیسی و فارسی های زبان از الکترونیکی آموزش سیستم

 کنید. انتخاب را موجود دو زبان از یکی صفحه بالای

. 
 

 

 فردي مشخصات روزرسانی به

 و نمایش برای دلخواه تقویم و زبان انتخاب خانوادگی، نام و نام همچون مشخصاتی روزرسانی به و تغییر منظور به

ویرایش مشخصات "از قسمت  صفحه بالای در " مشخصات فردی"  بر کلیک با میتوانید ،کاربری عکس آپلود

 .نمایید اعمال را نظر مورد تغییر "فردی

 

 

 

 

 

 

 

 

 موجود دروس طبقات و مشاهده ي

طبقات از لیستی ،صفحه نوار آبی رنگ بالای در " ها درس " قسمت در نخست ی صفحه در توانند می مدیران

 . نمایند مشاهده را آن ها ایجاد شده است در که دروسی درسی و

 دروس جستجوي

 ها درس بین ویجستج“ قسمت از تواند می مدیر پس از ورود به قسمت درس ها، درس یک کردن پیدا منظور به

 سیستم در موجود های درس میان در را آن و نموده وارد نظر را مورد درس نام از قسمتی یا نام و نماید استفاده ”

 . نماید جستجو الکترونیکی آموزش
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 دروس محتواي به ورود

 صفحه در رسی موردنظرد ی طبقه روی بر باید در،  محتوای بررسی و ویرایش و مشاهده ایجاد، منظور به مدیران

 آن اصلی ی صفحه درس هر نام برروی کردن کلیک با  .نمایند کلیک نظر مورد درس سپس و سایت نخست ی

 . باز می شود زیر تصویر درس مشابه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

و  می شود مشاهده ستون دو درس هر اختصاصی ی صفحه در کنید، می مشاهده بالا تصویر که در همانگونه

 و بررسی رسانی اطلاع ی جنبه راست سمت ستون  .باشد می مختلفی کادرهای ها شامل ستون نای از هرکدام

 می باشد. درس و محتوای تنظیمات در تغییر امکانات شامل چپ سمت ستون داشته،

 

 پیام دریافت و ارسال

 سایرین برای را خود های پیام مجازی آموزش درسیستم موجود پیام ارسال محیط طریق از توانند می مدیران

 را خود پیام صندوق به شده فرستاده های پیغام محیط، این در موجود امکانات طریق از همچنین و دارند ارسال

 استاد اهنماي.نمایند مشاهده

های دریافت شده  پیغام میتوانید اعلام طریق بخش ابر مانند در بالای سمت چپ صفحه از سایت به ورود ابتدای در

 .نمایید کلیک آنبرروی  م، پیا ارسال محیط به ورود و ها پیغام تمامی ی مشاهده برای . نمایید مشاهده را

 پیام نمایش و دریافت ی نحوه به مربوط تنظیمات توانید می علامت تنظیمات انتخاب با پیام مدیریت ی صفحه در

 . نمایید ویرایش را
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با  .است مشاهده قابل کرده ارسال پیام شما به که فردی نام ها پیام ی پنجره در شما به پیام ارسال صورت در

 پاسخ به تمایل صورت در پیام، ی مشاهده از پس کلیک بر روی نام آن فرد متن پیام ارسالی قابل مشاهده است.

 کلیک" ارسال " روی بر سپس و کرده تایپ را خود متن موجود فضای در میتوانید فرستنده، شخص به دهی

 .نمایید

 جدید پیام رسالا نحوها

 ی پنجره در .کنید انتخاب را مخاطبین ی گزینه . شد خواهد باز پنجره ای "ها  پیام " روی بر کلیک از پس

 میان از .کنید کلیک " جستجو" روی بر و کرده تایپ را نظر مورد فرد نام " جستجوی" قسمت در شده گشوده

 روی بر و کرده تایپ را خود پیام متن شده باز صفحه ی رد .نمایید نظرکلیک مورد فرد نام روی بر جستجو نتایج

 . نمایید کلیک" ارسال "

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نظر مورد نام .شدید مواجه مشکل با هستند (ژ - پ- ك- ي ) حروف دارای که اسامی جستجوی در اگر : توجه

 . نمایید جستجو شده ذکر حروف بدون را خود

 . کنیم می استفاده " محمد" اختصار از " یمحمد " نام جستجوی برای مثال طور به

 

 بخش كاربران در مدیریت سایت

در قسمت مدیریت سایت وارد شوید و بخش کاربران را انتخاب نمایید. در این بخش شما به لیست کلیه کاربران 

امه به سایت جهت بررسی و ویرایش دسترسی دارید. هم چنین امکان افزودن کاربر جدید نیز وجود دارد. در اد

 توضیح این موارد می پردازیم.
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 تعریف كاربر جدید

 "حساب های کاربری"در بخش  را انتخاب نمایید. سپس "کاربران"وارد شده و قسمت  "مدیریت سایت"در بخش 

 را انتخاب کنید.  "تعریف یک کاربر جدید"گزینه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مز عبور، نام و نام خانوادگی، ایمیل و در قسمت اطلاع رسانی در صفحه باز شده اطلاعات کاربر شامل نام کاربری، ر

 شماره موبایل کاربر را وارد نمایید و ذخیره کنید.
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 ایجاد كاربران جدید با ارسال فایل

ارسال فابل "گزینه  "حساب های کاربری"وارد شوید. در قسمت  "کاربران"در بخش  "مدیریت سایت"در قسمت 

 نتخاب کنید. در صفحه باز شده فایل کاربران را آپلود کرده و گزینه ارسال را بزنید.را ا "کاربران

 ,firstnameجهت ایجاد فایل کاربران باید در یک فایل اکسل چند ستون شامل  نحوه ایجاد فایل كاربران:

lastname, username, password, email ف براساس ایجاد نمایید. سپس اطلاعات هر کاربر را در یک ردی

یا  txtعناوین ستون ها وارد نمایید. بعد از اتمام ثبت اطلاعات همه ستون ها و ردیف ها را کپی کرده و در یک فایل 

notepad++  جایگذاری نمایید. حال باید همه فاصله های ایجاد شده بین اطلاعات در هر خط را با ویرگول

 ذخیره نمایید. utf8انگلیسی پر نمایید. سپس فایل را در حالت 

 هر خط فایل باید شامل یک کاربر باشد که اطلاعات تنها از طریق ویرگول انگلیسی از هم جدا شده باشند. نکته:

 باشد که اطلاعات تنها از طریق ویرگول انگلیسی از هم جدا شده باشند. هر خط فایل باید شامل یک درس نکته:

آپلود نمایید و در صورت عدم خطا فایل  جهت اطمینان از صحت فایل حتما ابتدا فایل را با یک ردیف در سایت :نکته

 اصلی را آپلود نمایید.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جستجو و ویرایش مشخصات كاربران

لیست "گزینه  "حساب های کاربری"وارد شوید. در قسمت  "کاربران"در بخش  "مدیریت سایت"در قسمت 

کلیک نمایید تا لیستی از  "ترشنمایش بی"را انتخاب کنید. در صفحه باز شده ابتدا بر روی گزینه آبی رنگ  "کاربران

فیلتر ها نمایش داده شود. سپس بر حسب هرکدام از فیلتر ها می توانید به جستجوی کاربر موردنظر بپردازید و 

 را بزنید. "اضافه شدن فیلتر"گزینه 

 استفاده نمایید. "نام کاربری"کاربران بهتر است از فیلتر  نکته: برای جستجو راحت تر
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کاربر به سایت اطلاع  "زمان آخرین دسترسی"پس از نمایش کاربر موردنظر در جدول کاربران شما می توانید از 

 کلیک نمایید. "ویرایش"یابید. جهت ویرایش مشخصات آن کاربر بر روی علامت 
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کلیک  "ویرایش مشخصات فردی"سپس شما به صفحه آن کاربر هدایت می شوید. در صفحه باز شده بر روی گزینه 

 نمایید. در صفحه جدید شما می توانید هر کدام از مشخصات کاربر مانند رمز عبور را تغییر دهید.

ید را نوشته و دکمه اینتر صفحه کلیک نمایید و رمز جد "مداد"نکته: جهت تغییر رمز عبور کاربر بر روی علامت 

 کلید را بزنید.

 در نهایت همه تغییرات را ذخیره نمایید.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 گزارش فعالیت هر كاربر در سامانه

مدیریت "جهت پیگیری مسیر فعالیت کاربران چه استاد و چه دانشجو در سایت، پس از جستجو کاربر در قسمت 

آن کاربر را کلیک نمایید. سپس در پنجره باز شده در قسمت  "ویرایش"، گزینه "لیست کاربران"و بخش  "سایت

کلیک نمایید. در صفحه باز شده جدولی از کلیه رویدادها و فعالیت هایی  "ها logهمه "بر روی گزینه  "گزارش ها"

 ان نمایش می دهد.را با ذکر تاریخ و زم مانند زمان ورود و خروج و ... که کاربر در سایت انجام داده است
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 مشاهده لیست نمرات هر دانشجو

به عنوان مدیر ساید در صورتی که بخواهید به لیست کامل نمرات یک در دانشجو در یک ترم تحصیلی دسترسی 

آن  "ویرایش"، گزینه "لیست کاربران"و بخش  "مدیریت سایت"پیدا کنید باید پس از جستجو کاربر در قسمت 

کلیک  "خلاصه نمرات"بر روی گزینه  "گزارش ها"اربر را کلیک نمایید. سپس در پنجره باز شده در قسمت ک

در صفحه باز شده لیستی از دروس دانشجو نمایش داده می شود که با کلیک بر روی هر درس، کلیه نمراتی  نمایید.

 که دانشجو در آن درس اخذ کرده است، نمایش داده می شود.
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 لیات گروهی بر روي كاربرانعم

چناتچه به عنوان مدیر قصد دارید یک عملیاتی مانند ارسال پیغام یا حذف را بر روی یکسری کاربران به صورت 

حساب های "وارد شوید. در قسمت  "کاربران"در بخش  "مدیریت سایت"در قسمت گروهی انجام دهید باید 

نتخاب کنید. سپس از لیست مشخص شده کاربران مورد نظر را انتخاب را ا "عملیات گروهی کاربران"گزینه  "کاربری

را بزنید. سپس از منو باز شونده پایین صفحه نوع عملیات را انتخاب کرده و گزینه  "اضافه کردن به لیست"کرده و 

 را بزنید. "شروع"

 و .....عملیات مانند تایید حساب کاربری، ارسال پیغام، حذف، اجبار به تغییر رمز  نکته:
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 بخش درس ها در مدیریت سایت

در قسمت مدیریت سایت وارد شوید و بخش درس ها را انتخاب نمایید. در این بخش شما به لیست کلیه درس ها و 

طبقه های درسی سایت جهت بررسی و ویرایش دسترسی دارید. هم چنین امکان افزودن درس و طبقه جدید و 

 ش به هر طبقه نیز وجود دارد. در ادامه به توضیح این موارد می پردازیم.انتساب نق

 

 

 

 

 

 

 

 

 ایجاد طبقه و زیر طبقه جدید

وارد  "درس ها"در بخش  "مدیریت سایت"قسمت جهت ایجاد یک طبقه و زیر طبقه های مرتبط می توانید در 

را کلیک نمایید. در  "ایجاد طبقه جدید"زینه سپس گرا انتخاب کنید.  "مدیریت درس ها و طبقه ها"شوید و گزینه 

مشخص می نمایید که طبقه به صورت اصلی و در مبدا قرار گیرد یا زیر  "ایجاد در طبقه"صفحه باز شده در قسمت 

 را بزنید. "ایجاد طبقه"را وارد گرده و گزینه  "نام طبقه"طبقه یک طبقه دیگر باشد. سپس 
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 ایجاد درس جدید

وارد  "درس ها"در بخش  "مدیریت سایت"قسمت جهت ایجاد یک طبقه و زیر طبقه های مرتبط می توانید در 

را کلیک نمایید.  "جدید ایجاد درس"را انتخاب کنید. سپس گزینه  "مدیریت درس ها و طبقه ها"شوید و گزینه 

ام درس، تعداد جلسات و غیره را درس وارد می شوید که باید کلیه تنظیمات مانند ن "تنظیمات"سپس به بخش 

 وارد نمایید.

 

 

 

 

 

 

 

 پنهان كردن یک درس یا طبقه از دید كاربران

وارد شوید و  "درس ها"در بخش  "مدیریت سایت"قسمت در جهت پنهان کردن یک درس یا طبقه از دید کاربران 

های نمایش داده شده در کنار  را انتخاب کنید. سپس در لیست طبقه و درس "مدیریت درس ها و طبقه ها"گزینه 

وجود دارد که می توانید با کلیک بر روی آن اقدام به پنهان کردن طبقه یا  "چشم"هر طبقه و درس یک علامت 

 درس موردنظر نمایید.

 انتساب نقش به یک طبقه

ک طبقه جهت انتساب نقشی مانند مدیر طبقه به یک طبقه و ایجاد دسترسی مدیریت برای یک کاربر فقط در ی

را  "مدیریت درس ها و طبقه ها"وارد شوید و گزینه  "درس ها"در بخش  "مدیریت سایت"قسمت خاص باید در 

را انتخاب  "انتساب نقش"روبروی نام آن طبقه کلیک کرده و گزینه  "تنظیمات"انتخاب کنید. سپس بر روی علامت 

 نمایید.
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نام کاربر مورد نظر را انتخاب نمایید و گزینه  "کاربران بالقوه"دول زیر ج "جستجو"سپس در صفحه جدید از قسمت 

 را بزنید تا به لیست کاربران موجود افزوده شود. "اضافه کردن"

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ساخت درس با ارسال فایل

 "درس ها"در بخش  "مدیریت سایت"قسمت جهت ایجاد دروس به صورت یکجا با استفاده از فایل می توانید در 

را آپلود کرده و  دروسه فایل ید. در صفحه باز شدرا انتخاب کن "ساختن درس ها از روی فایل"د شوید و گزینه وار

 گزینه ارسال را بزنید.

 full name, shortجهت ایجاد فایل دروس باید در یک فایل اکسل چند ستون شامل  :ایجاد فایل دروسنحوه 

name, Course category, Course ID number  را در یک ردیف  اطلاعات هر درسایجاد نمایید. سپس

براساس عناوین ستون ها وارد نمایید. بعد از اتمام ثبت اطلاعات همه ستون ها و ردیف ها را کپی کرده و در یک 

جایگذاری نمایید. حال باید همه فاصله های ایجاد شده بین اطلاعات در هر خط را با  ++notepadیا  txtفایل 

 ذخیره نمایید. utf8ل انگلیسی پر نمایید. سپس فایل را در حالت ویرگو

 باشد که اطلاعات تنها از طریق ویرگول انگلیسی از هم جدا شده باشند. هر خط فایل باید شامل یک درس نکته:

 باشد که اطلاعات تنها از طریق ویرگول انگلیسی از هم جدا شده باشند. هر خط فایل باید شامل یک درس نکته:

آپلود نمایید و در صورت عدم خطا فایل  جهت اطمینان از صحت فایل حتما ابتدا فایل را با یک ردیف در سایت :نکته

 اصلی را آپلود نمایید.

 

 

 



| 16 
 

 27، پلاک 8آدرس: مشهد، دانشجو 

  09151240905/  09155151699 تماس:

مانه آموزش الکترونیک بخش مدیریتراهنما سا  

Eazmoonyar.com 

 گروه آموزشی آزمون یار

 ثبت نام كاربران در درس با ارسال فایل

در  "مدیریت سایت"قسمت یل می توانید در جهت ثبت نام دانشجویان در دروس به صورت یکجا با استفاده از فا

را انتخاب کنید. در صفحه باز شده فایل کاربران را آپلود  "ارسال فایل کاربران"وارد شوید و گزینه  "کاربران"بخش 

 کرده و گزینه ارسال را بزنید.

 ,usernameجهت ایجاد فایل دروس باید در یک فایل اکسل چند ستون شامل  :كاربرانایجاد فایل نحوه 

course1, rule1  را در یک ردیف درس درس و نقش کاربر در نام کاربری و نام اطلاعات ایجاد نمایید. سپس

دانشجو یا استاد بیش از یک درس دارند شما می توانید برای هر درس چنانچه براساس عناوین ستون ها وارد نمایید. 

به صورت پشت سر هم و با نام های  آن دانشجو یا استاد یک ردیف جدا ایجاد کنید یا اینکه در همان یک ردیف

course2, rule2  .و به همین ترتیب شماره گذاری وارد نمایید 

 قرار دهید. ruleرا در ستون  3و برای نقش استاد عدد  studentعنوان  دانشجونقش برای  نکته:

جایگذاری  ++notepadیا  txtبعد از اتمام ثبت اطلاعات همه ستون ها و ردیف ها را کپی کرده و در یک فایل 

له های ایجاد شده بین اطلاعات در هر خط را با ویرگول انگلیسی پر نمایید. سپس فایل را نمایید. حال باید همه فاص

 ذخیره نمایید. utf8در حالت 

 باشد که اطلاعات تنها از طریق ویرگول انگلیسی از هم جدا شده باشند. هر خط فایل باید شامل یک درس نکته:

آپلود نمایید و در صورت عدم خطا فایل  جهت اطمینان از صحت فایل حتما ابتدا فایل را با یک ردیف در سایت :نکته

 اصلی را آپلود نمایید.

 

 نام استاد و دانشجو به صورت دستیثبت 

بر روی قسمت سپس استاد به صورت دستی در یک درس وارد صفحه درس موردنظر شوید.  و ثبت نام دانشجوجهت 

 "ثبت نام کاربران"زینه صفحه باز شده بر روی گدر در نوار سمت راست صفحه کلیک نمایید.  "شرکت کنندگان"

رچ کرده و بر م دانشجو یا استاد مورد نظر را سنا "select usre" در پنجره باز شده در قسمتکلیک نمایید. سپس 

)دانشجو یا تعیین کنید کاربر با چه نقشی  "انتساب نقش"در قسمت سپس روی آن کلیک نمایید تا ثبت شود. 

 در نهایت گزینه آبی رنگ پایین پنجره را کلیک نمایید تا کاربر ثبت نام شود.. و در این درس باشداستاد( 
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 ها آن به پیام ارسال نحوه و درس یک دانشجویان لیست مشاهده

 از ،" دروس محتواي به ورود " بخش در شده داده توضیحات مطابق خود درس اصلی صفحه ی به ورود از پس

 . نمایید کلیک " کنندگان شرکت " روی بلوک سمت چپ بر قسمت

نید با استفاده از بخش می توا  .نمایید مشاهده را درس دانشجویان تمامی لیست میتوانید شده باز ی صفحه در

 کنید، کلیک خود نظر مورد فرد نام روی بر قسمت این در به جستجوی افراد بپردازید. اگر "نام و نام خانوادگی"

 ارسال پیام نظر مورد شخص به توانید می " پیام ارسال" روی بر کلیک با و نموده مشاهده را فرد پروفایل میتوانید

  .نمایید
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 "انتخاب کنید"ت ارسال گروهی پیام به دانشجویان یک درس، کلیه دانشجویان را انتخاب کرده و از کادر جه :توجه

 ا انتخاب کنید. "ارسال پیغام"پایین صفحه گزینه 

چنانچه بخواهید نقش شرکت کنندگان در درس را تغییر دهید می توانید در جدول شرکت کنندگان آن درس  نکته:

کنید باید ر بر روی علامت مداد کلیک کرده و نقش را تغییر دهید. توجه در قسمت نقش ها برای آن کاربر مورد نظ

 علامت ذخیره را بزنید

 

 نمرات دانشجویان یک درسمشاهده 

بر سپس وارد صفحه درس موردنظر شوید.  مشاهده کلیه نمرات اخذ شده توسط دانشجویان در یک درس،جهت 

صفحه باز شده لیست کاملی از نمراتی که در  در نوار سمت راست صفحه کلیک نمایید. "نمره ها"روی قسمت 

 ند نمایش داده می شود.دانشجویان در فعالیت های مختلف آن درس کسب کرده ا

 

 

 

 

 

 

 ت سایتیردر مدی هاگزارش بخش 

د وار "گزارش ها"در بخش  "مدیریت سایت"قسمت می توانید در  دسترسی به گزارش های کامل سامانهجهت 

ا استفاده از آنها می توانید این قسمت فیلتر های مختلفی وجود دارد بدر  ید.را انتخاب کن "ها log"شوید و گزینه 

را بزنید تا جدول گزارش برای  "ها logتهیه این "و سپس گزینه  اساس هدف مورد نظر تعیین نمایید گزارش را بر

 شما ایجاد شود.
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 نقش جدید در سامانهتعریف 

امکان برای مدیران سیستمی فراهم است تا در سامانه نقش های جدید به فراخور نیاز تعیین کرده و حدود این 

وارد  "کاربران"در بخش  "مدیریت سایت"قسمت می توانید در  این منظورای دسترسی نقش را نیز تعیین نمایند. بر

  را انتخاب کنید. "تعریف نقش ها"گزینه  "مجوزها"در قسمت . سپس شوید

 

 

 

 

صفحه بعدی بر در  نمایید. در پایین صفحه را کلیک "ایجاد نقش جدید"گزینه  "ها مدیریت نقش"در بخش سپس 

 کلیک نمایید.  "ادامه"روی گزینه 

د، برای آن نقش نام تعیین کرده و در قسمت های بعدی نوع دسترسی ها و نهایت در صفحه تنظیمات نقش جدیدر 

 مجوزهای نقش را تعیین نمایید.

 نقش هاي سراسريانتساب 

ای بر .سبت دهندان سامانه ننقشی مانند مدیر را به هرکدام از کاربرامکان برای مدیران سیستمی فراهم است تا این 

گزینه  "مجوزها"در قسمت . سپس وارد شوید "کاربران"در بخش  "مدیریت سایت"قسمت می توانید در  این منظور

 در پنجره بعدی بر روی نقش مورد نظر کلیک نمایید.سپس  .را انتخاب کنید "انتساب نقش های سراسری"
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 را بزنید. "اضافه کردن"پیدا کرده و گزینه  "جستجو"نهایت در صفحه بعدی کاربر موردنظر را از قسمت در 

 


